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Microsoft, MS-DOS, Windows, Windows NT, Microsoft Network, and Windows Server are
either trademarks or registered trademarks of Microsoft Corporation in the United States
and/or other countries.

Novell, NetWare, IntranetWare and NDS are registered trademarks of Novell, Inc. in the
United States and other countries.

Adobe, Acrobat, PostScript, PostScript3, and PostScript Logo are trademarks of Adobe
Systems Incorporated.

Apple, AppleTalk, EtherTalk, LocalTalk, Macintosh, MacOS and TrueType are trademarks of
Apple Computer, Inc., registered in the U.S. and other countries.

HP, HPGL, HPGL/2, and HP-UX are registered trademarks of Hewlett-Packard Corporation.
All product/brand names are trademarks or registered trademarks of the respective holders.

The data saved in the hard disk of the machine may be lost if there is any problem in the hard
disk. Xerox is not responsible for any direct and indirect damages arising from or caused by
such data loss.Xerox is not responsible for any breakdown of machines due to infection of
computer virus or computer hacking.

Important(1) This manual is copyrighted with all rights reserved. Under the copyright laws, this
manual may not be copied or modified in whole or part, without the written consent of the
publisher.(2) Parts of this manual are subject to change without prior notice.(3) We welcome
any comments on ambiguities, errors, omissions, or missing pages.(4) Never attempt any
procedure on the machine that is not specifi cally described in this manual. Unauthorised
operation can cause faults or accidents.

Xerox is not liable for any problems resulting from unauthorised operation of the equipment.
An export of this product is strictly controlled in accordance with Laws concerning Foreign
Exchange and Foreign Trade of Japan and/or the export control regulations of the United
States.

Xerox and Ethernet are registered trademarks.

NOTE: BLUE title is for IT administrator type personnel, GREEN for end users and RED
means machine needs attention. Depending on the configuration of the machine, some User
Interface screens may vary.
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Control Panel
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Touch Screen
The touch screen allows you to select all the available programming features. It
also displays fault clearance procedures and general machine information.

All Services Button
Displays the All Services screen on the touch screen.

Features Button
Returns the touch screen to the previous copy, fax, or scan feature screen.

Job Status Button
Displays job progress information on the touch screen.

@ Machine Status Button
Displays the current status of the machine on the touch screen.
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Control Panel

Dial Pause o
Enters a pause in a telephone number when transmitting a fax.

Clear ) o
Deletes numeric values or the last digit entered.

# (Pound)
Indicates the dialing character or designates a group dial number.

Start
Starts the job.

emporarlly stops the current job. Follow the message to cancel or resume your

Interrupt
Temporarily stops the current copy job to allow a priority job to be run.

O
)
OF

If pressed once, resets the default settings and displays the first screen for the
current pathway If pressed twice, resets all the features to their machine default
settings.

anguage
hanges text to an alternative language (when available).

Log In/Out
Provides password protected access to the Tools used to adjust the defaults
of the machine.
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Paper Tray Settings

Your machine uses a system of programmable settings to manage
the trays and stock. These settings are established by your Machine
Administrator.

Depending on which setting the tray is set to determines whether a
user can change the programmed stock attributes of size, type, and
colour.

Machine Inf o “ Billing Inft i ‘Supplies ‘ Faults ‘Tools ‘
! ! J

System Settings Group Features
— Touch Common Service Settings. Paper Tray Settings
Setup and Calibration >

- o Scan Mode Settings Image Quality Adjustment
Accounting
Copy Mode Settings Reports
Authentication and Security O
Settings
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Paper Tray Settings

The tray information screen will be displayed on the touch screen. If
the tray information is correct, select the Confirm button. Alternatively

change the paper size, paper type, or paper colour by selecting the
corresponding button on the touch screen.

That completes the procedure for loading the paper tray.

Tray 1 [ Cancel I Confirm ]
Paper Size/
Auto Paper Select
Paper Type/
A4 D Color
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Booklet Creation

Booklet creation enables the production of booklets or multi-
page copies from 1 or 2-sided originals. The machine will
scan your originals and automatically reduce and arrange
the images in the correct sequence on your selected copy
paper so that a booklet is created when the copy set is
folded in half.

The Booklet creation feature is switched on from a button

on the Output Format tab.

When Booklet creation is switched on, you need to tell the
machine that your originals are 1-sided or 2-sided. When
you have made your selection you must select Save so
that you can programme any other features you may
require from the control panel.

Switch on Booklet creation by selecting the Output
Format tab, the Booklet Creation button and the Create
Left/Top Bound Booklet button.

Copy

‘ Image Quality

‘ Layout Adjustment Output Format ‘ Job Assembly .

2 Booklet Creation

D "

Q Page Layout

D B

Q covers
D :

Q poster

Off

2 Transparency Options
off

@ Amnotations

o :
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Booklet Creation

Booklet Creation [ cance | sa
Binding Shift

% i — ‘9 s Output Destination
Create Left/Top Bound — -+ E . j
.Booklet fEﬂ’\

A Divide Output

D Last Page on Back Cover
| 55
@

There are 2 simple rules that must be followed when making
booklets:

1. First select the tray that contains the paper you want to use.

2. Always load your documents with the long edge to the left.
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ID Card Copying

Whether needing to copy insurance cards, a driver's license, or
any other form of identification, the ID Card Copying feature
offers a simple and efficient way to save time.

Information on both sides of the ID Card can be copied onto
one side of one sheet of paper, without the need to reload the
paper into the paper or bypass tray.
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ID Card Copying

1. Pressing the Clear All (AC) button once will cancel any
previous screen programming selections.

Select the All Services icon, then select the Copy icon.

WorkCentre 7242
’ Copy (> 8 Internet Fax
|® > ®

a5 Fax Network Scanning - Scan to PC
p Scan to Mailbox Send from Mailbox
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ID Card Copying

2. The ID Card Copying option is accessed from a button on the
Output Format tab.
Access the ID Card Copying feature by selecting the Output
Format tab, then the ID Card Copying button.
Copy ‘ Image Quality Layout Adjustment TOutput Format ‘ Job Assembly -
@ Watermark

Dorf

D Card Copying

- '
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ID Card Copying

3. Follow the instructions below to complete the ID Card Copy
process:

Step 1.
Lift the Document Feeder and place the ID Card on the top left

corner of the document glass. Gently lower the Document
Feeder.

Step 2.
Use the number keypad to enter the number of copies you

require.

Step 3.
Press Start to begin scanning side 1.

Step 4.
Lift the Document Feeder and turn the ID Card over to copy

side 2. Gently lower the Document Feeder.

Step 5.
Press Start to begin scanning side 2.

Printing begins and copies are delivered into the Output Tray.
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Simple LAN Faxing

1. Open the Print Driver

2. Select Fax as Job Type

£.: |
Papertouput_| Layouwatermark | image Opions | Advanced |
- = s
| r—
=
L o mawoniee BN —
& e
E—
_—
<.
s o 3
XEROX == |

3. Enter the Recipient Details

k|
]
N
Fax amoer e 1=
J ﬂﬂ_l Help
= [ |
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Simple LAN Faxing

4. Set the Fax Options

fermark _ Image Options | Advanced |

Margin Erase
|
[ ] mvermsse
| ™ mirror image.

XERDX oK I Cancel

5. Send the Fax

When you have selected all the options you require, select OK.

Select OK on the print driver screen and OK on the Print Screen.

The Fax Confirmation screen will appear with the list of

recipients you have chosen. If you wish to make any changes,

select Edit. If the details are correct, select the OK button and -
your fax will be submitted to the machine fax queue ready to be
transmitted.
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Simple Scan to Mailbox

Scan to Mailbox is an optional feature and may not be
available on your machine. Contact your system
administrator to set up this feature on your machine.

1. Load the documents

2. Select the Scan to Mailbox icon

3. Select the appropriate Mailbox
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Simple Scan to Mailbox

4. Select the Features

If you need to change the scan settings, select the General
Settings, Advanced Settings, Layout Adjustment, or
Filing Options tabs, then select the desired settings.

5. Press Start

Once you have pressed Start, each document is scanned
once.

6. Access the scanned document in the Mailbox

Access the electronic version of the document at the
machine in the specified Mailbox.
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Setting the Fax Country Code

Follow the steps below to set the Country Code for the Fax
option.

1. Pressthe Log In/Out button on the Control Panel.

2. Enter the System Administrator Login ID, then touch
Enter.

3. Press the Machine Status button on the Control Panel.

4. Touch the Tools tab.

5. Touch System Settings.

Machine Inf i ‘ Billing Inft i ‘ Supplies ‘ Faults “Tools ‘
—

System Settings Group Features
—— > Touch Common Service Settings. Maintenance
Setup and Calibration

- Scan Mode Settings Watermark
Accounting O

— - 0 Copy Mode Settings Other Settings
Authentication and Security
Settings
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Setting the Fax Country Code

10.

Touch Common Service Settings.

Touch Other Settings.

Scroll down, then touch Country.

Select the appropriate Country from the list provided.

Touch Save.

The machine will reboot after you touch Save.
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Auditron Setup

To setup Auditron you must first create user accounts and
then enable Auditron. Users will then be required to enter
the User ID setup with their account to perform certain
machine functions. You can create up to 1000 accounts.
All user accounts must have the following defined:

e User ID

* User Name

» Feature Access

» Account Limit

Once accounts are defined and created, enable the desired
accounts to begin Auditron usage. User IDs and User

Names must be unique from other User IDs and User
Names.
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Auditron Setup

You can enable Auditron Mode for copy, scan, fax, or print.
When Auditron Mode is enabled, the user must select the
Log In/Out button and enter the appropriate User ID to start
using the machine.

% e
o O o
I oo &
@ @~ O M .. &
@m @ s me @ @ o g
ta.mmmmx @sgndlromMailbox O @ @ @ O
@®© o
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Auditron Setup

1. After logging in and selecting the Tools tab, touch the
Accounting button.

2. Touch the Accounting Type button.

Machine Information ‘ Billing Information ‘ Supplies ‘ Faults ‘ Tools ‘

System Settings Groun

$) Accounting Type -
Setup and Calibration ’ 4

0 Auto Reset of User Billing

O Copy Activity Report

Authentication and Security

3. Touch the Local Accounting button.

Xerox Standard Accounting

Accounting Type [ Cancel I Save
O Accounting Disabled Auditron Mode

. Local Accounting D

( ’ Network Accounting
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Auditron Setup

4. Auditron Mode:

Select the services for which you want to enable the

administration feature.

Copy Service: Administration relating to copy operations.

Print Service: Administration relating to the printer

operations.

Scan Service: Administration relating to scanner operations.

Fax Service: Administration relating to the fax operations.

Auditron Mode

Cancel I Save

Copy Service

Q
.On

Fax Service

Q”
.On

Scan Service

Off

Q
@

Print Service

Off

Q
®-

5. Touch the Save button.

Auditron Mode

Cancel I Save

Copy Service

Off

Q
@

Fax Service

Off

Q
@

Scan Service

Off

Q
@

Print Service

Off

Q
®-
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Banner Sheets

1. Open the Print Driver

2. Select the Properties button to open the printer properties
dialogue box.

NOTE: The printer properties dialogue window will vary
according to the driver you are using and the user interface
selected. This is the WorkCentre 7242 PS version in
Enhanced Ul mode which will be used here for
demonstration purposes. The major features and options
will be available on all drivers but there are some

differences.
21
— Printer
Status:
Type:
Where:
Comment:
[ Printto file
— Print — Copies =
" Al Number of copies: |1 3:
{~ Pages I 4 |
g 1 To: |91 I ; ] :
s 3] 3 I [¥ collate
" Selection 1 1
| OK I Cancel
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Banner Sheets

3. Select the Advanced tab.

[ 4% Xorox WorkCentre 7242 Bl

PaperiOuput | LayouiWatermark | Image Options Advanced

;ﬂ
XEROX o] o

4. Choose Enabled if you want a Banner Sheet to be
provided with each print job.

(4 Xerox WorkCentre 7242

PaperiOuput | LayouWatermark | Image Options  Advanced

About Defauits Help

| Revieve Saved Setings
13 =

XEROX [E={e=m-

5. Click the OK button. The template is deleted from the
list.
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Billing Meters

The Billing Information screen provides access to machine
usage and billing meters. The meters vary depending on
your machine configuration and setup.

To access the Billing Meters:

1. Select the Machine Status button.

X @

o O O

- E-Mail % Internet Fax: ‘ 7/‘ @ @ @ 1’ CE)
@~ (@) (9) e e O

@m @Ne{wmkscanmng @smmm s @ @ o -
-tﬁ,'scanloMailbox @SendlmmMailbox ) @ @ @ O
o© o
2. Select the Billing Information tab.
Infommation onwation Y”""““ \F"‘”“s \T“'s

I Billing Information I User Account Billing Information
I Print Reports
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Billing Meters

3. Select the Billing Information button.

Machine ‘ Billing Supplies Faults Tools
Information Information

I Billing Information | I User Account Billing Information
| I Print Reports

4. The Billing Meters are displayed.

Billing Information [ Close

Machine Serial Number Current Meter Reading

Black Impressions 1 2 3 4 5 6 7

Color Impressions | 234567 8
Total Impressions | /567890

WorkCentre 7232/7242 Quick Use Guide WorkCentre 7232/7242



Replacing the Toner Cartridges

This procedure shows you how to remove a used toner cartridge
and replace it with a new toner cartridge. The toner cartidges are
replaced with the machine turned ON. The cartridges are loaded
into a cartridge rotor that rotates to the required position for the
toner cartridge to be replaced. The machine will tell you when
you will need to order a new cartridge and when to install it.
Follow the disposal instructions for the old cartridge when you
receive with the new cartridge.

1. Press the Machine Status button on the control panel and
select the Supplies tab on the Machine Information screen.

Note: The machine automatically displays the Consumables
Status window when a consumable requires immediate
replacement.

2. Select the toner cartridges marked with a cross, indicating a
replacement is required.

Note: If multiple cartridges are marked with a cross, the toner
cartridges are replaced in the order KYMC.

3. Select Replace Cartridge.

Note: The toner cartridge replacement procedure is repeated
for each toner cartridge being replaced.

4. Wait until the rotor turns to the correct position and the prompt
is shown on the screen. Then, confirm the screen indicates
the correct toner.
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Replacing the Toner Cartridges

5. Pull the front cover open.
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Replacing the Toner Cartridges

7. Remove the toner cartridge from the machine.

Note: Be careful when handling the empty cartridge to
avoid spilling any residue toner. The toner cartridges are
designed to be recycled. Return the cartridge to Xerox in
the original packaging using return labels included with each
new cartridge.

8. Remove the new toner cartridge from its box. Rotate the
cartridge from side to side approximately 10 times to evenly
distribute the toner within the cartridge.

9. Insert the cartridge, aligning the arrow on the cartridge with
the arrow on the machine, and push until it locks into position.
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Replacing the Toner Cartridges

10. Close the toner cartridge door.

11. Close the front cover.
Note: Press firmly in the top center when closing the cover.

If an error message appears on the display, press the cover
on the right-hand side to close the cover completely.

12. Repeat this procedure to replace multiple toner cartridges.
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Microsoft, MS-DOS, Windows, Windows NT, Microsoft Network et Windows Server sont des
marques ou des marques déposées de Microsoft Corporation aux Etats-Unis et/ou dans
d'autres pays.

Novell, NetWare, IntranetWare et NDS sont des marques déposées de Novell, Inc. aux Etats-
Unis et dans d'autres pays.

Adobe, Acrobat, PostScript, PostScript3 et le logo PostScript sont des marques d'Adobe
Systems Incorporated.

Apple, AppleTalk, EtherTalk, LocalTalk, Macintosh, MacOS et TrueType sont des marques
d'Apple Computer, Inc., déposées aux Etats-Unis et dans d'autres pays.

HP, HPGL, HPGL/2 et HP-UX sont des marques déposées de Hewlett-Packard Corporation.

Tous les autres noms de produits sont des marques ou des marques déposées de leurs
propriétaires respectifs.

Les données enregistrées sur le disque dur de la machine risquent d'étre perdues si le disque
présente un probléeme. Xerox ne saurait étre tenue responsable de dommages directs ou
indirects causés par la perte de ces données. Xerox ne saurait étre tenue responsable des
pannes de machines dues a une infection par virus ou dues a une action de piratage.

Important (1) Le présent guide fait I'objet de droits d'auteur. Tous droits réservés. Aux termes
des lois et reglements internationaux sur les droits d'auteur, le présent guide ne saurait étre
copié ni modifié, en tout ou partie, sans l'autorisation écrite préalable de I'éditeur. (2)
Certaines parties du présent guide sont susceptibles d'étre modifiées sans préavis. (3) Nous
encourageons les lecteurs a nous faire parvenir leurs commentaires sur les ambiguités, les
erreurs, les omissions ou les pages manquantes éventuelles. (4) Ne jamais tenter de lancer
une procédure quelle qu'elle soit sur cette machine, a moins qu'elle ne soit spécifiquement
décrite dans le présent guide. Le fonctionnement non autorisé de cette machine peut
entrainer des pannes ou des accidents.

Xerox ne saurait étre tenue responsable de problemes résultant de ['utilisation non autorisée
de cette machine.

Toute exportation de ce produit tombe sous le contréle strict des lois et réglements du Japon
sur les échanges commerciaux et le commerce international et/ou des lois et reglements des
Etats-Unis sur le contréle des exportations.

Xerox et Ethernet sont des marques déposées.

REMARQUE : Le codage couleur est le suivant - BLEU : personnel d'administration
informatique - VERT : utilisateurs finaux - ROUGE : la machine requiert I'attention d'un
opérateur. Selon la configuration de la machine, certains écrans de l'interface utilisateur sont
susceptibles de varier.
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Panneau de commande

® e [ J
e )
Copi Courriel Fax Internet
@ opie @ ourriel @ ®
@sz @Numénsmnn réseau @mméﬂsaﬂmmmaﬂ @ @ g @

Numérisation boite Envoi depuis boite
aux lettres @ S s & @ @

Ecran tactile _ _ o

Il permet de programmer les fonctions requises. Il indique également les
instructions de résolution des incidents et les informations générales concernant
la machine.

Touche Tous les services ) _
Permet d'afficher les fonctions disponibles.

@Touche Fonctions ) _ o
Permet de retourner a I'écran précédent de la fonction Copie, Fax ou Numérisation.
Touche Etat des travaux . ] .
Cette touche permet d'afficher les informations relatives au déroulement des
travaux.

@Touche Etat de la machine _ .
Cette touche permet d'afficher I'état actuel de la machine sur I'écran tactile.
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Panneau de commande

Pause numérotation - ]
fCette touche permet d'entrer une pause lors de la composition d'un numéro de
ax.

Annuler (C) ) . ) .
Cette touche permet de supprimer les valeurs numériques ou le dernier chiffre
entré.

Q,

# (diése) .
Cette touche permet d'entrer un caractere ou un groupe de composition.

Marche )
Cette touche permet d'exécuter un travail.

Touche Arrét ) i _ )
Cette touche permet d'interrompre momentanement le travail en cours. Suivez
les instructions affichées pour annuler ou poursuivre le travail.

Interruption ) i _ )
Cette touche permet d'interrompre momentanément le travail de copie en cours
pour en effectuer un autre plus urgent.

d'afficher I'écran initial du mode en cours. Deux pressions successives
permettent de rétablir les valeurs par défaut pour toutes les fonctions de la
machine.

Langue
Cette touche Ipermet d'afficher le texte dans une autre langue (si plusieurs
sont disponib

Touche Connexion / Déconnexion _ i _
Cette touche permet d'entrer le mot de passe requis pour accéder aux outils
utilisés pour définir le paramétrage par défaut de la machine.

@Annuler tout (AC) _
Une seule pression sur cette touche permet de rétablir les valeurs par défaut et

es).
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Configuration des magasins

Votre machine gére les magasins et les supports via un systéme de
réglages programmables. Ces parametres sont définis par
I'administrateur de votre machine.

Selon le réglage du magasin, I'utilisateur peut ou non modifier les
attributs du support (format, type et couleur).

Informations machine ‘ Informations de 1‘ Modules ‘ Incidents ‘omils
| facturation | remplacables
| | J
Réglages systéme Groupe Fonctions
— - Sélectionnez Parametres services Configuration des magasins
Configuration et calibrage ® communs
Paramétres du mode Numérisati Réglage qualité image
Comptabilisation o =g <
P étres du mode Copie Relevés
Authentification et Paramétres O
de sécurité
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Configuration des magasins

Les informations relatives au magasin s'affichent sur I'écran tactile de
la machine. Si elles sont correctes, sélectionnez Confirmer. Dans le
cas contraire, modifiez le format, le type ou la couleur du papier en
sélectionnant la touche correspondante sur I'écran tactile.

Vous savez désormais comment remplir le magasin.

[ Annuler I Confirmer ]
1
Format papier/
Sélection papier auto
Type de papier/
A4 D Couleur

Magasin 1
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Création cahier

La fonction Création cahier permet de produire des cahiers
ou des copies composées de plusieurs pages a partir de
documents recto ou recto verso. La machine numérise vos
documents et reproduit les images qu'ils contiennent sur le
support sélectionné de maniére a former un cahier une fois
le tirage plié.

La fonction Création cahier est activée dans l'onglet
Présentation spéciale.

Apres l'avoir activée, vous devez indiquer a la machine le
mode d'impression de vos documents (recto ou recto
verso). Lorsque vous avez terminé vos sélections,
appuyez sur Enregistrer pour poursuivre la
programmation des autres options requises a partir du
panneau de commande.

Activez la fonction Création cahier en sélectionnant
l'onglet Présentation spéciale, la touche Création
cahier, puis la touche Créer le cahier relié gauche/haut.

Copie

‘ Qualité image ‘ Réglage disposition Présentation Assemblage
spéciale documents

& création cahier D couvertures < Options transparents

D Désactivé(e) D Désactivé(e) D Désactivé(e) 1

@ Mise en page Q Affiche 2 Annotations

D Désactivé(e) Désactivé(e) D Désactivé(e) 2
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Création cahier

Création cahier (A | B

Décalage reliure

Désactivée - - ((! .I
% : g | Couvertures Destination
Créer le cahier relié — [ Y E\ . D
.gauche/haut }Eﬂ’é Division

Derniére page sur couv.
=y de fin
L)

Vous devez respecter les deux régles suivantes lorsque
vous créez un cahier :

1. Commencez par sélectionner le magasin contenant le
papier que vous voulez utiliser.

2. Insérez toujours vos documents en départ grand coté.
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Copie carte d'identité

La fonction Copie carte d'identité simplifie grandement la
copie d'une carte d'identité, d'un permis de conduire ou de tout
autre papier d'identification.

Il est possible de copier la carte d'identité recto verso sur le
recto d'une feuille, sans avoir a recharger le papier ni a
I'introduire manuellement dans le magasin.
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Copie carte d'identité

1. Sivous souhaitez annuler les sélections effectuées
précédemment, appuyez une fois sur la touche Annuler (AC).

Sélectionnez l'icbne Tous les services, puis l'icbne Copie.

WorkCentre 7242
5 Copie @ Courriel (‘) Fax Internet
I(ié) >

- a Fax " Numérisation réseau ¥ Numérisation bureau
-
‘i” Numérisation boite aux lettres 72 Envoi depuis boite aux lettres
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Copie carte d'identité

2. Pour accéder a lI'option Copie carte d'identité, utilisez la
touche correspondante sur I'onglet Présentation spéciale.

Pour accéder a la fonction Copie carte d'identité, sélectionnez
l'onglet Présentation spéciale puis la touche Copie carte
d'identité.

Copie ‘ Qualité image Réglage disposition Présentation Assemblage
spéciale documents

Q Filigrane 2  Copie carte d'identité

D Désactivé(e) D Désactivé(e) 1
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Copie carte d'identité

3. Suivez les instructions ci-dessous pour copier une carte
d'identite :

Etape 1.
Soulevez le chargeur de documents, placez la carte d'identité

sur la glace d'exposition et alignez-la dans I'angle supérieur
gauche. Abaissez doucement le chargeur de documents.

Etape 2.
Entrez le nombre requis de copies a I'aide du pavé numérique.

Etape 3.
Appuyez sur Marche pour commencer la numérisation du

recto.

Etape 4.
Soulevez le chargeur de documents et retournez la carte

d'identité pour copier le verso. Abaissez doucement le
chargeur de documents.

Etape 5.
Appuyez sur Marche pour commencer la numérisation du

verso.
L'impression dématrre et les copies sont envoyées dans le bac
de réception.
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Procédure de fax LAN

1. Ouvrez le pilote d'imprimante

2. Sélectionnez Fax en tant que Type de travail

‘SupportiRéce | résentatonira | Options mage | Avancées |

a Type de travail J jj Mode dimpression

T - | Recto

§ jﬂﬁ:ﬁ;ﬁ‘ =
© mmm

]

XEROX

3. Entrez les informations relatives au destinataire

o |
oestinatat | page o gar | optons: |
5] [
ks R
EERE -
| o ] s |
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Procédure de fax LAN

4. Définissez les options de fax

E5.
Densité Effacement de marges
EF ————— e —
—
3 713 | mversion image
| B [ iege i
Tzl | Suppression de fond :
’ I Suppression a wo.
=] Qualitéimage
A [sunoa
ok | valeurs par ‘
XERDX OK I Annuler J

5. Envoyez le fax

Lorsque vous avez sélectionné toutes les options requises,

cliguez sur OK. Sélectionnez OK dans I'écran du pilote

d'imprimante et OK dans la boite de dialogue d'impression. Un

écran de confirmation s'affiche, avec la liste des destinataires que

vous avez sélectionnés. Si vous souhaitez effectuer des -
modifications, sélectionnez Modifier. Si les informations sont

correctes, sélectionnez OK et votre fax sera envoyé a la file de

télécopie de la machine pour étre transmis.
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Numérisation bofte aux lettres

La numérisation vers une boite aux lettres étant une
fonction en option, elle peut ne pas étre disponible sur votre
machine. Contactez I'administrateur de votre systéme pour
configurer cette option sur votre machine.

1. Mettre les documents en place

2. Sélectionner lI'icobne Numérisation bofite aux lettres

3. Sélectionner la boite aux lettres désirée
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Numeérisation bofte aux lettres

4. Programmer les fonctions

Si vous devez modifier les paramétres de numérisation,
sélectionnez les onglets Parametres généraux,
Parameétres avancés, Réglage disposition ou Options
d'archivage, puis sélectionnez les parametres désirés.

5. Appuyer sur Marche

Appuyez sur la touche Marche du panneau de commande
pour numeériser les documents.

6. Accéder au travail dans la bofite aux lettres spécifiée

Accédez a la version électronique du document sur la
machine, dans la boite aux lettres spécifiée.
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Définition du code pays pour la télécopie

Exécutez la procédure suivante pour définir le code pays
pour l'option Fax.

1. Appuyez sur la touche Acces du panneau de commande.

2. Entrez I'ID de connexion de I'administrateur systéme,
puis appuyez sur la touche Entrer.

3. Appuyez sur la touche Etat de la machine du panneau de
commande.

Sélectionnez 'onglet Outils.

»

5. Sélectionnez Réglages systeme.

Informations machine ‘ Informations de ‘ Modules ‘ Incidents “Oulils
facturation remplacgables
L N —
Réglages systéme Groupe Fonctions
= = = > Sélectionnez Parametres services Maintenance
Configuration et calibrage communs.
P; du mode isati Filigrane
Comptabilisation O g
— 0 Parametres du mode Copie Autres parameétres
Authentification et Paramétres
de sécurité
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Définition du code pays pour la télécopie

10.

Sélectionnez Parameétres services communs.

Sélectionnez Autres parametres.

Faites défiler la liste, puis sélectionnez Pays.

Sélectionnez le pays voulu dans la liste.

Sélectionnez Enregistrer.

Lorsque vous appuyez sur Enregistrer, la machine
redémarre.
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Réglage Auditron

Pour régler I'Auditron, il vous faut tout d'abord créer les
comptes utilisateurs, puis activer la fonction. Pour accéder
aux fonctions de la machine, les utilisateurs doivent alors
entrer I'ID utilisateur correspondant a leur compte. Vous
pouvez créer un total de 1000 comptes.

Pour chague compte, les coordonnées suivantes doivent
étre définies :

« ID utilisateur

* Nom utilisateur

» Acceés aux fonctions

* Crédit du compte

Une fois tous les comptes définis et créés, activez les
comptes souhaités pour lancer I'utilisation de la fonction

Auditron. Les ID utilisateur et les noms d'utilisateur doivent
étre uniques.
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Réglage Auditron

Vous pouvez configurer le mode Auditron pour les
opérations de copie, numérisation, fax ou impression. Une
fois ce mode activé, I'utilisateur doit appuyer sur la touche
Acceés et entrer son ID utilisateur pour utiliser la machine.

o & S
B coo o
@ @ @O oo O
®" @ e P Bl oo o <
O @ Em >~ @D
©©®o
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Réglage Auditron

1. Connectez-vous, sélectionnez 'onglet Outils, puis appuyez
sur la touche Comptabilisation.

2. Appuyez sur la touche Type de comptabilisation.

facturation remplacables

Informations machine ‘ Informations de ‘ Modules ‘ Incidents ‘ Outils ‘

Réglages systeme Grouoe

» Type de comptabilisation -
Configuration et calibrage ’

0 Réinitial. auto infos facturation

Comptabilisation

O Copie - Relevé des activités
Authentification et Paramétres de

3. Appuyez sur la touche Comptabilisation locale.

Type de comptabilisation [ Annuler I Enregistrer

Comptabilisation désactivée Mode Auditron
Comptabilisation locale D

Comptabilisation réseau

Comptabilisation Standard Xerox

OC®DO
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Réglage Auditron

4. Mode Auditron :

Sélectionnez les services pour lesquels vous
souhaitez activer la fonction de gestion.

Service Copie : gestion des opérations de copie.
Service Impression : gestion des opérations de I'imprimante.

Service Numérisation : gestion des opérations de
numeérisation.

Service Fax : gestion des opérations de télécopie.

Mode Auditron [ Annuler I Enregistrer

Service Copie Service Fax Service Numérisation Service Impression

O Désactivé(e) ODésaclivé(e) O Désactivé(e) O Désactivé(e)
. Activé(e) .Activé(e) . Activé(e) . Activé(e)

5. Appuyez sur la touche Enregistrer.

Mode Auditron [ Annuler I Enregistrer

Service Copie Service Fax Service Numérisation Service Impression

Désactivé(e) ODésaclivé(e) O Désactivé(e) O Désactivé(e)
Activé(e) .Activé(e) . Activé(e) . Activé(e)
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Pages de garde

1. Ouvrez le pilote d'imprimante

2. Sélectionnez la touche Propriétés pour la boite de dialogue
des propriétés de l'imprimante.

REMARQUE : Son contenu varie en fonction du pilote
d'imprimante que vous utilisez et de l'interface utilisateur
sélectionnée. Nous utiliserons ici la version WorkCentre
7242 PS en mode d'affichage amélioré. Les fonctions et
options principales sont proposées par tous les pilotes mais
il y a quelques différences.

21|
— Imprimante
Etat :
Type :

Ou:
Commentaire :

| | Imprimer dans

— Plusieurs — Copies =
%" Tout Nombre de copies : 1 -
o I_ -

1 A: |91 il i _m : .
2 3] 2 3 F Copies
{” Sélection 1 1
| OK I Annuler
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Pages de garde

3. Cliquez sur l'onglet Avancées.

[ 4% Xorox WorkCentre 7242 Bl

StpportReécep | PrésentationFiigrane| Options Image.  Avancées

Apropos de Valeus pard|  Aide
5 ﬂ Paramétres envegisiiés .
XEROX [ o« Amder

4. Sélectionner Activé pour imprimer une page de garde
avec chaque travail d'impression.

(4 Xerox WorkCentre 7242

‘SupportRécep | Présenation/Flgrans| Optors Image  Avancées

A propos de Valeus pard|  Aide
5 ﬂ Paraméres envegistiés .
XEROX o Aot

5. Sélectionnez OK. Le modéle est supprimé de la liste.
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Compteurs de facturation

L'écran Informations de facturation permet d'accéder aux
données d'utilisation et aux informations de facturation de la
machine. Les compteurs disponibles varient selon la
configuration et le paramétrage de la machine.

Pour accéder aux compteurs de facturation :

1. Sélectionnez la touche Etat de la machine.

o & o
B oo -
e oENo B cco &
@m @mmmm @msmw P @ @ ® >
ndatmide || @Yy Bl co® O
©o©®o

2. Sélectionnez I'onglet Informations de facturation.

—_—
Informations Informations de Jodules Incidents Outils
machine facturation emplagables

I Informations de facturation I Informations de facturation utilisateur

I Imprimer des relevés
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Compteurs de facturation

3. Sélectionnez la touche Informations de facturation.

Informations ‘ Informations de \Modules \Incidents \Outils

machine facturation remplacables

I Informations de facturation | I Informations de facturation utilisateur
| I Imprimer des relevés

4. Les compteurs de facturation s'affichent.

Informations de facturation [ Fermer

Numéro de série Relevé compteur

[_ Impressions noir 1 2 3 4 5 6 7

Impressions couleur | 934567 8
Total impressions | 4567890
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Remplacement des cartouches de toner

Cette procédure illustre le retrait et le remplacement d'une
cartouche de toner vide. Le remplacement des cartouches de
toner doit étre effectué pendant que la machine est sous tension.
Les cartouches sont chargées dans un rotor qui se place
automatiquement dans la position appropriée pour permettre le
remplacement de la cartouche usagée. Des messages s'affichent
sur I'écran tactile de la machine lorsqu'il est temps d'en
commander et d'en installer une autre.

1. Sélectionnez la touche Etat de la machine sur le panneau de
commande, puis sélectionnez I'onglet Consommables dans
I'écran Informations machine.

Remarque : La fenétre Etat des consommables s'affiche
automatiqguement lorsqu'un consommable doit étre remplacé
immédiatement.

2. Sélectionnez les cartouches de toner désignées par une croix ;
celle-ci indique que ces cartouches doivent étre remplaceées.

Remarque : Si plusieurs cartouches sont marquées d'une
croix, leur remplacement doit s'effectuer dans I'ordre KIMC.

3. Sélectionnez Remplacer la cartouche.

Remarque : La procédure de remplacement doit étre répétée
pour chaque cartouche a remplacer.

4. Attendez que le rotor revienne en position et que l'invite
apparaisse sur I'écran. Vérifiez que I'écran indique le toner
correct.
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Remplacement des cartouches de toner

5. Ouvrez le panneau avant.
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Remplacement des cartouches de toner

7. Retirez la cartouche de toner de la machine.

Remarque : Manipulez les cartouches de toner avec soin
pour éviter de répandre du toner. Les cartouches de toner
sont congues pour étre recyclées. Renvoyez-les a Xerox
dans leur emballage d'origine en utilisant I'étiquette de
retour fournie avec chaque cartouche neuve.

8. Déballez la cartouche de toner neuve. Secouez la
cartouche latéralement une dizaine de fois pour bien répartir
le toner dans la cartouche.

9. Insérez la cartouche dans le rotor en alignant la fleche
figurant sur la cartouche avec celle figurant sur la machine,
et poussez la cartouche jusqu'a ce qu'elle se bloque.
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Remplacement des cartouches de toner

10. Refermez le panneau d'accés aux cartouches de toner.

11. Refermez le panneau avant.

Remarque : Appuyez fermement sur le haut du panneau,
au centre, lors de sa fermeture. Si un message d'erreur
s'affiche, appuyez sur le cété droit du panneau pour
I'enclencher a fond.

12. Reprenez cette procédure pour chaque cartouche de toner a
remplacer.
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Microsoft, MS-DOS, Windows, Windows NT, Microsoft Network y Windows Server son
marcas comerciales o marcas registradas de Microsoft Corporation en Estados Unidos o en
otros paises.

Novell, NetWare, IntranetWare y NDS son marcas comerciales registradas de Novell, Inc. en
Estados Unidos o en otros paises.

Adobe, Acrobat, PostScript, PostScript3 y el logotipo de PostScript son marcas comerciales
de Adobe Systems Incorporated.

Apple, AppleTalk, EtherTalk, LocalTalk, Macintosh, MacOS y TrueType son marcas
comerciales de Apple Computer, Inc., registradas en Estados Unidos y en otros paises.

HP, HPGL, HPGL/2 y HP-UX son marcas comerciales registradas de Hewlett-Packard
Corporation.

Todas las otras marcas y nombres de productos son marcas comerciales o marcas
registradas de sus respectivos propietarios.

Los datos guardados en el disco duro de la maquina pueden perderse si se produce algin
problema en el disco duro. Xerox no se hace responsable de los dafios directos o indirectos
gue surjan o estén causados por la pérdida de datos. Xerox no se hace responsable de la
interrupcién de las maquinas debido a virus o ataques informaticos.

Importante(1) Este manual tiene derechos de autor y reservados todos los derechos. Segun
la normativa sobre derechos de autor, este manual no puede copiarse no modificarse en su
totalidad o en parte, sin el consentimiento escrito del editor.(2) Algunas partes de este
manual estan sujetas a cambios sin previo aviso.(3) Aceptamos cualquier comentario sobre
datos ambiguos, errores, omisiones o ausencia de paginas.(4) No intente nhunca ningun tipo
de operacion en la maquina que no esté especificamente descrita en este manual. Las
operaciones no autorizadas pueden ocasionar fallos o accidentes.

Xerox no se hace responsable de los problemas que puedan resultar de un manejo no
autorizado de este equipo.

La exportacion de este producto esta estrictamente controlado segun la normativa sobre
intercambio y comercio internacional de Japén y/o la normativa de control de exportacion de
Estados Unidos.

Xerox y Ethernet son marcas comerciales registradas.

NOTA: el titulo AZUL es para el personal administrativo de Tl, el VERDE es para usuarios
finales y el ROJO significa que la maquina necesita atencion. En funcién de la configuracion
de la maquina, es posible que algunas pantallas de la interfaz del usuario varien.
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Panel de control

WorkCentre 7242 _

o= o M coe O
@ Escaneado de red “““““ o @ @ g @

@ Escanear a buzén @ Enviar el buzon { @ @ -

Pantalla tactil
La pantalla tactil Bermlte seleccionar todas las funciones de programacion

disponibles. También muestra procedimientos para solucionar los posibles
problemas e informacion general sobre la maquina.

Boton Todos los servicios
Muestra la pantalla Todos los servicios en la pantalla tactil.

Boton Funciones

Vuelve a la anterior pantalla de funcion de copia, fax o escaneado de la pantalla
tactil.

Boton Estado del trabajo )
Muestra en la pantalla tactil los datos sobre el progreso de los trabajos.

@ Boton Estado de la maquina
Muestra el estado actual de la maquina en la pantalla tactil.

WorkCentre 7232/7242 Guiarapida de uso WorkCentre 7232/7242



Panel de control

Pausa de marcacion ] ] N
Introduce una pausa en el numero de teléfono al transmitir un fax.
Cancelar » o o ]

Borra valores numeéricos o el ultimo digito introducido.

# (almohadilla) y ] ] y
Indica el caracter de marcacion o designa un nimero de marcacion de grupo.

Comenzar
Inicia el trabajo.

Parar
Detiene momentaneamente el trabajo actual. Siga las indicaciones del mensaje
para cancelar o reanudar el trabajo.

Interrumpir _ ) _ )
Detiene provisionalmente el trabajo de copia actual para ejecutar un trabajo con
mayor prioridad.

Cancelar todo

Si se pulsa una vez, restaura los valores prefijados y muestra la primera pantalla
de la funcién principal actual. Si se pulsa dos veces, restaura los valores
prefijados de todas las funciones de la maquina.

Idioma
Muestra el texto en otro idioma (cuando esta disponible).

Iniciar/Cerrar sesion ) -
Permite acceder, mediante una clave, a las Herramientas utilizadas para
configurar los valores prefijados de la maquina.

® 6 6 6O
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Opciones de bandejas de papel

La maquina utiliza un sistema de ajustes programables para
administrar las bandejas y el papel. Es el administrador de la
maquina quien establece estas opciones.

Segun la opcidon configurada para cada bandeja, el usuario podra
cambiar los atributos de tamaiio, tipo y color del papel programados.

maquina | facturacion

Informacion de la ‘ Informacion de 1‘ Suministros ‘ Errores ‘Herramientas ‘

Configuracién y calibracion

Opciones del sistema Grupo Funciones
> Pulse Opciones serv. comunes Opciones de bandejas de papel ‘

Opciones del modo de escaneado Ajuste de calidad de imagen
Contabilidad O J °

Opciones del modo de copia Informes
Opciones de autenticacion y O
seguridad
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Opciones de bandejas de papel

La pantalla de informacion de la bandeja se muestra en la pantalla
tactil. Sila informacion de la bandeja es correcta, pulse el botén
Confirmar. También puede cambiar el tamafio o el tipo de papel
seleccionando el boton correspondiente en la pantalla tactil.

Aqui termina el procedimiento de colocacién de papel en la bandeja
del papel.

[ Cancelar I Confirmar ]
1

I Tamafio del papel/
Ad D Tipo de papel/

Bandeja 1

WorkCentre 7232/7242 Guiarapida de uso WorkCentre 7232/7242



Creacion de folletos

Creacion de folletos permite producir folletos o copias de
varias paginas a partir de originales de 1 6 2 caras. La
maquina escanea los originales y automaticamente reduce
u organiza las imagenes en el orden adecuado para el
papel seleccionado, de forma que se cree un folleto al
plegar el juego de la copia por la mitad.

La funcion Creacion de folletos se activa con un botén de
la ficha Formato de salida.

Una vez activada, hay que indicarle a la maquina si los
originales son a 1 o 2 caras. Una vez realizada la
seleccion, debe elegir Guardar para poder programar
otras funciones que necesite en el panel de control.

Para activar Creacion de folletos, seleccione la ficha
Formato de salida, el boton Creacion de folletos y el
botén Crear folleto encuadernado por borde
izquierdo/superior.

Copia

‘ Calidad de imagen ‘ Ajuste de formato Formato de salida ‘ Preparacion de .
trabajo

@ Creacion de folletos Q Cubiertas 3 opciones de transparencias
D ) D ) D ) !
O Disefio de pagina Q poster @ Anotaciones

o : o :
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Creacion de folletos

Creacion de folletos [ cancesr | cucar

Desplaz. encuadernacion

3-6
N ] |
O ’ - Hl Cubiertas Destino de salida
Crear folleto — Y] D
.encuadernado por = éj&

Dividir impresiones .
borde Ultima pégina en cubierta

izquierdo/superior | EJ D posterior

Hay 2 normas sencillas que deben seguirse a la hora de
crear folletos:

1. En primer lugar, seleccione la bandeja que contiene el papel
gue desee utilizar.

2. Cologue los documentos siempre con el borde largo a la
izquierda.
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Copia de tarjeta de ID

Si necesita copiar tarjetas de seguros, carnés de conducir u
otro tipo de identificacién, la funcion Copia de tarjeta de ID
le permite hacerlo de forma rapida, sencilla y eficiente.

Con esta funcion puede copiar la informacion de ambas caras
del carné en una sola cara de papel, sin necesidad de volver a
cargar el papel en la bandeja.
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Copia de tarjeta de ID

1. Sipulsa el boton Cancelar todo (AC) una vez, cancelaré las
selecciones de programacion de cualquier pantalla anterior.

Seleccione el icono Todos los servicios y luego el icono
Copia.

WorkCentre 7242
0 Copia 'J’ o Fax de Internet
@ > ©

. a Fax (£ Escaneado de red \ Escaneara PC
- o

5 Escanear a buzon Enviar del buzén
@ (3%

=
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Copia de tarjeta de ID

2. Se accede a ella mediante un boton situado en la pantalla
Formato de salida.

Seleccione la ficha Formato de salida y el botén Copia de
tarjeta de ID.

Copia ‘ Calidad de imagen Ajuste de formato TFormato de salida ‘ Preparacion de -
| trabajo

@ Marca de agua O Copiado de tarjeta de ID

Dwo D No 1
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Copia de tarjeta de ID

3. Siga las instrucciones situadas bajo estas lineas para
completar el proceso:

Paso 1.

Levante el alimentador de documentos y coloque el carné en
la esquina superior izquierda del cristal de exposicion. Baje el
alimentador de documentos.

Paso 2.
Introduzca el nUmero de copias que desea con el teclado
numerico.

Paso 3.
Pulse Comenzar para empezar el escaneado de la cara 1.

Paso 4

Levante el alimentador de documentos y dele la vuelta a la
tarjeta para copiar la cara 2. Baje el alimentador de
documentos.

Paso 5.
Pulse Comenzar para empezar el escaneado de la cara 2.
Las copias salen a la bandeja de salida.
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Fax de LAN

1. Abrael controlador de impresion.

2. Seleccione Fax como tipo de trabajo.

E.: |
PapelSaida de |Formato/Marca de s Opciones de i | Avanzads |
N — ) rpesnacmcae
3—_| e— [
-
. I 4% m &
Q) e
Er— |

ccccccc

XEROX

3. Introduzcalainformacién del destinatario.

El

nnnnnnnnnn Jom— ]
Hr

Mmsroseie | b Tom

2] ) 5] ] =

= e |
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Fax de LAN

4. Definalas opciones de fax.

x|
Papel/Salida d FormatofMarca de ~ Opciones de i | Avanzada |
Més claro/Més oscuro m Borrado de mérgenes
| - R o -
3 Tg Invertir imagen
| ™ magen de espejo
Tail | Supresion del fondo:
@ swresonasomsica
—| Calidad deimagen
A [roma
Aceptar | Valores pre ‘
l Recuperar vaores guardacos
XEROX Aceptar I Cancelor_ |

5. Envie el fax.

Cuando haya elegido todas las opciones que necesite, seleccione
Aceptar. Seleccione Aceptar en la pantalla del controlador de

impresion y Aceptar en la pantalla de impresion. Aparecera una

pantalla de Confirmacion de fax con la lista de destinatarios que

ha elegido. Si desea realizar otros cambios, seleccione Editar. Si -
los datos son correctos, seleccione el boton Aceptar tras lo cual

el fax se enviara a la cola de faxes de la maquina que esta

preparada para la transmision.
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Escaneado sencillo a buzon

Escanear a buzdn es una funcion opcional y, por lo tanto,
es posible que no esté disponible en la maquina. Péngase
en contacto con el administrador del sistema para configurar
esta funcidén en su maquina.

1. Colocar los documentos.

2. Seleccionar el icono Escanear a buzoén.

3. Seleccionar el buzén apropiado.
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Escaneado sencillo a buzon

4. Seleccionar las funciones.

Si precisa modificar las opciones de escaneado, seleccione
las fichas Opciones generales, Opciones avanzadas,
Ajuste de formato u Opciones de archivado y luego elija
las opciones deseadas.

5. Pulsar Comenzar.

Cuando se pulsa Comenzar, cada documento se escanea
una vez.

6. Acceda al documento escaneado que se encuentra
en el buzoén.

Acceda a la version electrénica del documento de la
maquina en el buzén especificado.
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Configuracion del cédigo de pais del fax

Siga estos pasos para establecer el Codigo del pais para la
opcion Fax.

1. Pulse el boton Iniciar/Cerrar sesion del panel de control.

2. Introduzca la ID de inicio de sesion del administrador y
a continuacion pulse Intro.

3. Seleccione el boton Estado de la maquina en el panel de
control.

4. Pulse la ficha Herramientas.

5. Pulse Opciones del sistema.

maquina facturacion

Opciones del sistema Grupo Funciones
. . . ., ' Opcwones Serv. comunes. Mantenimiento
Configuracion y calibracién

Informacion de la ‘ Informacion de ‘ Suministros ‘ Errores “ Herramientas ‘
—

— Opciones del modo de escaneado Marca de agua
Contabilidad O

Opciones del modo de copia Otras opciones
Opciones de autenticacion y 0
seguridad
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Configuracion del cédigo de pais del fax

6. Pulse Opciones serv. comunes.

7. Pulse Otras opciones.

8. Desplace hacia abajo y pulse Pais.

9. Seleccione el pais que corresponda de la lista
proporcionada.

10. Pulse Guardar.

La maquina se reiniciara después de pulsar Guardar.
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Configuracion del auditron

Para configurar el auditrén, primero debe crear cuentas de
usuario y luego activar Auditrén. A continuacion se solicita a
los usuarios que introduzcan su ID de usuario junto con su
cuenta para poder realizar determinadas funciones de la
maquina. Puede crear un total de 1000 cuentas.

Todas las cuentas de usuario deben tener definidos los
elementos siguientes:

« |D de usuario

* Nombre del usuario

» Acceso a funciones

« Limite de la cuenta

Una vez definidas y creadas las cuentas, active las cuentas
gue desee para iniciar el uso del auditron. Las ID y los

nombres de usuario no pueden repetirse, deben ser
distintos los unos de los otros.
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Configuracion del auditron

Puede activar el modo de Auditron para copiar, escanear,
enviar por fax o imprimir. Cuando el modo de Auditron esta
activado, el usuario debe seleccionar el botén Iniciar/Cerrar
sesion e introducir la ID de usuario apropiada para empezar
a utilizar la maquina.

%8 (]
o O @)
B ccoo -
@ @ Q) @©®® CI’D N
5 3 2 A .
@-Escaneayahuzﬂn @Env\alde\ buzén O ®O©® O
©©@o
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Configuracion del auditron

1. Después de conectarse y seleccionar la ficha Herramientas,
pulse el boton Contabilidad.

2. Seleccione Tipo de contabilidad.

maguina facturacion

Informacion de la ‘ Informacion de ‘ Suministros ‘ Errores ‘ Herramientas ‘

Opciones del sistema Gruno.

) Tio de contabilidad -~
Configuracion y calibracion ’ 4

0 Autorecuperacion de la

O Informe de actividades de

Opciones de autenticacion y v
3. Seleccione Contabilidad local.
Tipo de contabilidad [ Cancelar I Guardar
Contabilidad desactivada Modo de auditrén

Contabilidad local D

Contabilidad de red

Contabilidad estandar de Xerox

OC®DO
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Configuracion del auditron

4. Modo de auditrén:

Seleccione los servicios para los que desea activar la
funcion de administracion.

Servicio de copia: administracion relativa a las operaciones
de copia.

Servicio de impresion: administracion relativa a las
operaciones de impresion.

Servicio de escaneado: administracion relativa a las
operaciones de escaneado.

Servicio de fax: administracion relativa a las operaciones de

fax.
Modo de auditréon [ Cancelar I Guardar
Servicio de copia Servicio de fax Servicio de escaneado Servicio de impresion

Q- Q- Q- Q-

5. Seleccione el botén Guardar.

Modo de auditréon [ Cancelar I Guardar

Servicio de copia Servicio de fax Servicio de escaneado Servicio de impresion

No No No No

Q Q Q Q
®: ® @ @
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Portadas

1. Abrael controlador de impresién.

2. Pulse el boton Propiedades para abrir el cuadro de dialogo
de propiedades de la impresora.

NOTA: la ventana de didlogo de propiedades de la
impresora varia en funcién del controlador que se use y la
interfaz de usuario seleccionada. Esta es la version
WorkCentre 7242 PS en modo de interfaz de usuario
mejorada, que utilizaremos en la demostracion. A pesar de
gue existen algunas diferencias, las opciones y
caracteristicas principales son comunes a todos los
controladores.

21|
— Impresora

Estado:

Tipo:

Ubicacion:
Comentario:

| | Imprimir a archivo

~ Intervalo — Copias =
%" Todo Numero de copias: 1 -
" Pagi | : |
ginas i A |3 " ot : o
s 3] 3 I [¥ Clasifi
{" Seleccion 1 1

| Aceptar I Cancelar
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Portadas

3. Seleccione la ficha Avanzadas.

[ 4% Xorox WorkCentre 7242 Bl

PapelSaldad | FormatoiMarca de ¢ | Opeones dei | Avanzadas

Acerca de Valoresprel | Ayuda

J_ﬂ

XEROX [eopr ] comsr

4. Seleccione Activada si desea que cada trabajo de
impresion tenga una portada.

(4 Xerox WorkCentre 7242

PapelSaidad | Formato/Marca de ¢ | Opciones deir ~ Avanzadas

Acerca de valores e | Ayuda
:—I_J Recuperar valores guardados :
XEROX (o] oo

5. Haga clic en el botén Aceptar. La plantilla se elimina de
la lista.
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Contadores de facturacion

La pantalla Informacién de facturacién proporciona
acceso a los contadores de facturacion y de uso de la
maquina. Los contadores varian dependiendo del modelo y
configuracion de la maquina.

Para acceder a los Contadores de facturacion:

1. Seleccione el botén Estado de la maquina.

X e
o O o
B oo S
@& @~ @- B .o &
@m @Escanwunem @m..mpc @ @ @ ® g
el ml oo @
@®© o

2. Seleccione la ficha Informacién de facturacion.

—_—
Informacién de Informacion de Suministros Errores Herramientas
la maquina facturacion

I Informacién de facturacion I Contador de facturacién de cuenta de usuario

I Imprimir informes
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Contadores de facturacion

3. Seleccione el botén Informacién de facturacion.

| I Imprimir informes

I Informacién de facturacion | I Contador de facturacién de cuenta de usuario

Informacién de ‘ Informacion de Suministros Errores Herramientas
la maquina facturacion

4. Se muestran los Contadores de facturacion.

Informacion de facturacion

[ Cerrar

NUmero serie de

—

Lectura actual contador

Impresiones en negro 1 2 3 4 5 6 7
Impresiones en color | 234567 8
Total de impresiones | /567890

WorkCentre 7232/7242
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Sustitucion de los cartuchos de toner

En este procedimiento se muestra el modo de quitar el cartucho
de toner gastado y poner un cartucho de téner nuevo. Los
cartuchos de toner se sustituyen con la maquina encendida. Los
cartuchos se cargan en un rotor de cartucho que gira hasta la
posicién requerida para permitir la sustitucion del cartucho de
toner. La maquina le avisard de cuando debe pedir un cartucho
nuevo y de cuando debe instalarlo.

Para deshacerse del cartucho viejo, siga las instrucciones
suministradas con el cartucho nuevo.

1. Pulse el boton Estado de la maquina en el panel de control y
seleccione la ficha Suministros en la pantalla Informacion
de la maquina.

Nota: la maquina muestra automaticamente la ventana
Estado de los consumibles cuando es preciso sustituir de
inmediato un consumible.

2. Seleccione los cartuchos de toner marcados con una cruz, lo
que indica que es necesario sustituirlos.

Nota: Si hay varios cartuchos marcados con una cruz, los
cartuchos de téner deben sustituirse siguiendo el orden KYMC.

3. Seleccione Cambiar el cartucho.

Nota: El procedimiento de sustitucion de cartuchos es el
mismo para todos los cartuchos de téner que sea necesario.

4. Espere a que el rotor gire hasta la posicion correcta y
aparezca el indicador en la pantalla. Seguidamente, confirme
gue la pantalla indica el téner correcto.
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Sustitucion de los cartuchos de toner

5. Tire para abrir la cubierta anterior.
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Sustitucion de los cartuchos de toner

7. Extraiga el cartucho de téner de la maquina.

Nota: Tenga cuidado al manipular el cartucho de toner
vacio para evitar salpicaduras del toner residual. Los
cartuchos de toner estan disefiados para ser reciclados.
Devuelva el cartucho a Xerox en el embalaje original
empleando las etiquetas de devolucion incluidas con cada
nuevo cartucho.

8. Saque el nuevo cartucho de toner de su caja. Gire el
cartucho de un lado a otro aproximadamente 10 veces para
distribuir uniformemente el téner dentro del cartucho.

9. Introduzca el cartucho, alineando la flecha del cartucho con la
de la maquina, y empuje hasta que encaje en su sitio.
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Sustitucion de los cartuchos de toner

10. Cierre la puerta de cartuchos de téner.

11. Cierre la cubierta anterior.

Nota: Presione firmemente por la parte superior central al
cerrar la cubierta. Si aparece un mensaje de error en la
pantalla, presione la cubierta por la derecha para cerrarla
completamente.

12. Repita este procedimiento para sustituir varios cartuchos de
toner.
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Microsoft, MS-DOS, Windows, Windows NT, Microsoft Network e Windows Server sdo
marcas ou marcas registradas da Microsoft Corporation nos Estados Unidos e/ou em outros
paises.

Novell, NetWare, IntranetWare e NDS sdo marcas registradas da Novell, Inc. nos Estados
Unidos e em outros paises.

Adobe, Acrobat, PostScript, PostScript3 e o Logotipo PostScript s&o marcas da Adobe
Systems Incorporated.

Apple, AppleTalk, EtherTalk, LocalTalk, Macintosh, MacOS e TrueType sdo marcas da Apple
Computer, Inc., registradas nos EUA e em outros paises.

HP, HPGL, HPGL/2 e HP-UX s&@o marcas registradas da Hewlett-Packard Corporation.

Todos os produtos e nomes de marcas sdo marcas ou marcas registradas de suas
respectivas companhias.

Os dados salvos no disco rigido da maquina podem ser perdidos caso haja algum problema
no disco. A Xerox ndo é responsavel por danos diretos ou indiretos provenientes ou
causados por essa perda de dados. A Xerox ndo é responsavel por problemas na maquina
derivados da infeccao por virus ou da acdo de hackers.

Importante(1) Este manual encontra-se protegido por copyright e todos os seus direitos sao
reservados. Sob as leis de direitos autorais, este manual ndo pode ser copiado ou modificado
em parte ou completamente sem a autorizacdo por escrito do editor.(2) Partes deste manual
estdo sujeitas a mudancas sem prévio aviso.(3) Apreciamos comentarios sobre
ambiguidades, erros, omissdes ou falta de paginas.(4) Nunca tente nenhum procedimento na
maquina que ndo esteja especificamente descrito neste manual. A operagdo ndo-autorizada
pode causar falhas ou acidentes.

A Xerox n&o é responsavel pelos problemas resultantes da operagéo néo autorizada do
equipamento.

A exportacdo deste produto é estritamente controlada de acordo com as Leis de Cambio
Estrangeiro e Comércio Exterior do Japdo e/ou as regulamentacdes de controle de
exportacédo dos Estados Unidos.

Xerox e Ethernet sdo marcas registradas.

NOTA: titulos em AZUL séo para o pessoal da administracdo de Tl, VERDE para usuérios
finais e VERMELHO indica que a maquina precisa de atencdo. Dependendo da configuragao
da maquina, algumas telas da Interface do Usuario podem variar.
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Painel de Controle

WorkCentre 7242 _
i

@ (Q) W oo O
@ iguaiasioon @nguz.m.mpc P @ @ g @

@ Eul.'gsitl:lhza, para Caixa @ Enviar da Caixa postal O @ @ -

Tela de Selecdo por Toque

A tela de sele ao por toque permite selecionar todas as fungdes de programagéo
disponiveis. Além disso, exibe procedimentos de eliminagéo de falhas e
informacdes gerais sobre a magquina.

O

Botdo Todos os Servigos
Exibe a tela Todos os Servicos na tela de sele¢céo por toque.
ou digitalizacao.

G Botéo Status do Trabalho
Exibe informagdes sobre o andamento do trabalho na tela de selegdo por toque.

@ Botdo Recursos
Retorna a tela de selegdo por toque para a tela anterior de recurso de copia, fax

@ Bot&o Status da Maguina
Exibe o status atual da maquina na tela de selecéo por toque.
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Painel de Controle

Pausa de Discagem ] L
Insere uma pausa em um namero de telefone durante a transmissao de um fax.

Cancelar » o o .
Exclui valores numéricos ou o ultimo digito inserido.

# (Sinal numérico) ) ; )
Indica o caractere de discagem ou designa um numero de discagem de grupo.

Iniciar
Inicia o trabalho.

Parar
Para o trabalho atual temporariamente. Siga a mensagem para cancelar ou
retomar seu trabalho.

Interromper _ . o ~
Interrompe temporariamente a copia atual para viabilizar a execugéo de um
trabalho prioritario.

Limpar Tudo

Se pressionado uma vez, restaurara as configuracdes padréo e exibird a primeira
tela para o caminho atual. Se pressionado duas vezes, restaurara todas as
fungles as configuragbes padrdo da maquina.

Idioma
Altera o texto para um idioma alternativo (se disponivel).

Acessar
Fornece acesso protegido por senha para os Recursos utilizados para ajustar
0s padrbes da maquina.

® 6 ®6 6O
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Configuracdes da Bandeja do Papel

Sua maquina utiliza um sistema de configuracfes programaveis
para gerenciar bandejas e materiais. Essas configuragdes séo
estabelecidas pelo Administrador da Maquina.

As configuragdes definidas para uma bandeja determinam se o
usuario podera alterar os atributos de tamanho, tipo e cor
do material programado.

Informagdes sobre a “ Informacdes de 1‘ Produtos de ‘ Falhas ‘ Recursos
méquina | faturamento | Consumo
| | J

Configuragdes do Sistema Grupo Funcdes

- - Selecione Configuragdes de Configuragdes da Bandeja do
Configuragao e calibracdo > SErvigos comuns.

Configuragdes do modo Digitalizaga Ajuste da Qualidade de Imagem

Contabilidade o ! Q J

- - O Confi des do modo Copia Relatdrios
Configuragdes de
Autenticagéo e Seguranga
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Configuracdes da Bandeja do Papel

A tela de informacdes sobre as bandejas aparecera na tela de
selec&o por toque. Se a informacdo da bandeja estiver correta,
selecione o botdo Confirmar. Como alternativa, selecione o
tamanho, tipo ou cor do papel selecionando o botdo correspondente
na tela de selecéo por toque.

Concluimos assim o procedimento para abastecimento da bandeja de
papel.

Bandeja 1 [ Cancelar I Confirmar ]
1
Tamanho do papel/
Auto selecao de papel

Tipo de papel
A4 D e cor
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Criacao de Livretos

A Criacao de Livreto viabiliza a producao de livretos ou
cOpias de varias paginas de originais de 1 ou 2 faces. A
maquina digitalizara os originais e automaticamente
reduzira e organizara as imagens na sequéncia correta no
papel de cépia selecionado para criar um livreto quando o
jogo de cépias for dobrado ao meio.

A funcéo Criacdo de Livretos é ligada em um botdo na
guia Formato de Saida.

Apos ligar a Criacdo de Livretos, vocé precisara informar a
maquina se os originais sdo de 1 ou 2 faces. Assim que
fizer as selecdes, deveréa selecionar Salvar para

programar outras funcées necessarias no painel de
controle.

Para ativar a Criagéo de livretos selecione a guia Formato
de saida, o botédo Criacao de livretos e o botédo Criar
livreto esquerda/superior.

Copiar ‘ Qualidade de ‘ Ajuste de Layout Formato de Saida Montagem do
Imagem Trabalho

o Criag&o de Livretos Q Capas Q Opgdes de transparéncia
D Desligado D Desligado D Desligado 1
Q Layout de Pagina Q poster @ Anotagdes

D Desligado Desligado D Desligado 2
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Criacao de Livretos

Criacdo de Livretos [[concear | saver

Deslocamento Encad.

O Desligado — Destino da Saida
.Criar livreto -+ E\ D

esquerda/superior !EH’A Dividir Saida

Ultima Pagina na Capa
=y Traseira
L)

Ha duas regras simples que vocé deve seguir ao fazer
livretos:

1. Primeiro, selecione a bandeja que contém o papel que
deseja usar.

2. Sempre coloque seus documentos com a borda longa a
esquerda.
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Copia de documento de identidade

Quando for necessério copiar cartdes de seguranca, uma
carteira de motorista ou qualquer outra forma de identificacéo,
a fungéo Coépia de documento de identidade oferece uma
maneira simples e eficiente de economizar tempo.

As informacdes em ambas as faces do Documento de
identidade podem ser copiadas em um Unico lado da folha de
papel, sem precisar recarregar o papel na bandeja do papel ou
na bandeja manual.

T it Lyaitly

T

o)
BEREEEEL - -

F : dt-_r_..ut_::‘i
c-tL.j 3

i

@ "l
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Copia de documento de identidade

1. Pressionar o botdo Limpar Tudo (AC) uma vez cancelara as
sele¢cbes de programacéao da tela anterior.

Selecione o icone Todos 0s Servigos e selecione o icone
Copia.

WorkCentre 7242
0 Copiar 'J’ o Internet Fax
|® > ©

5 Enviar Fax (£ Digitalizag&o em Rede \ Digitalizar para PC
i Digitalizar para Caixa postal = Enviar da Caixa postal
@ /% 2 P
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Copia de documento de identidade

2. Aopcao Copiade documento de identidade é acessada a
partir de um botdo na guia Formato de saida.

Selecione a guia Formato de saida e o botdo Cépia de

documento de identidade para acessar a funcdo Coépia de
documento de identidade.

Copiar ‘ Qualidade de Ajuste de Layout Formato de Saida Montagem do
Imagem Trabalho

@ Marcas d'agua 2 Copia de documento de identidade

D Desligado D Desligado 1
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Copia de documento de identidade

3. Siga as instrucdes abaixo para concluir o processo de Copia
de documento de identidade:

Etapa 1.
Levante o Alimentador de originais e coloque o documento de

identidade no canto superior esquerdo do vidro de originais.
Com cuidado, abaixe o Alimentador de originais.

Etapa 2.
Use o teclado numérico para digitar o nimero de copias

desejado.

Etapa 3.
Pressione Iniciar para comecar a digitalizacao da face 1.

Etapa 4.
Levante o Alimentador de originais e vire o documento de

identidade para copiar a face 2. Com cuidado, abaixe o
Alimentador de originais.

Etapa 5.
Pressione Iniciar para comegar a digitalizar a face 2.

A impressao € iniciada e as cépias sao entregues na Bandeja
de saida.
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Fax LAN Simples

1. Abrao Driver de Impressao

2. Selecione Fax como o Tipo de Trabalho

PapelSaida | LayoutMerca dig. | Opces de ine | Avancado |

a Tipo do Trabatho = J ?j \l;:r:s&omihes -
/[os

XEROX

2l sl |
=] [or ] o |
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Fax LAN Simples

4. Configure as Opcodes de Fax

x|
Papel/Saida  LayoutMarca d'Agi Opgdes de Imi | Avangado |
Clarear/Escurecer Apagar margem
FF o———— [ooson =]
I T
3 Tg Inverter Imagem
| I imagem em Espeino
Tzl | supresso de Fundo
@1 T woswesao
=] Qualidade de Imegem
&7 [voma
ok | _padrdes
Recuperar configuragoes saas
ﬂ ecuperar conipragoes sab
xl’ 1{{ ]x oK I Cancelar J

5. Envie o Fax

Assim que tiver definido todas as opcdes necessérias, selecione

OK. Selecione OK na tela do driver de impresséo e OK na Tela

Imprimir. A tela de Confirmacé&o de Fax ser& exibida com a lista

dos destinatarios selecionados. Se desejar fazer alteracoes,

selecione Editar. Se os detalhes estiverem corretos, selecione o ~
botdo OK e seu fax sera enviado a fila da maquina de fax,

estando pronto para ser transmitido.
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Digitalizacao Simples para Caixa Postal

Digitalizar para Caixa Postal € uma fung&o opcional e
pode nao estar disponivel na sua maquina. Entre em
contato com o administrador do sistema para configurar
essa fungdo na sua maquina.

1. Coloque os documentos.

2. Selecione o icone Digitalizar para Caixa Postal.

3. Selecione a Caixa Postal apropriada
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Digitalizacao Simples para Caixa Postal

4. Selecione as Funcdes.

Se vocé precisar alterar as configuracfes de digitalizacéo,
selecione as guias Configuragdes gerais, Configuragdes
avancadas, Ajuste de layout ou Opg¢des arquivo e, em
seguida, selecione as configuracdes desejadas.

5. Pressione Iniciar.

Assim que tiver pressionado Iniciar, cada documento sera
digitalizado uma vez.

6. Acesse o documento digitalizado na Caixa Postal

Acesse a versao eletrénica do documento na maquina na
Caixa Postal especificada.
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Definicdo do codigo de pais, fax

Siga as etapas abaixo para definir o Cédigo de pais da
opcao de fax.

1. Pressione o botdo Acessar no painel de controle.

2. Digite o ID de login do Administrador do sistema e
toque em Entrar.

3. Pressione o botédo Status da Maquina no painel de
controle.

4. Toque na guia Recursos.

5. Selecione Configuragdes do Sistema.

Informacdes sobre a ‘ Informagdes de ‘ Produtos de ‘ Falhas “ Recursos
méquina faturamento Consumo
) . —
Configuragdes do Sistema Grupo Fungdes
= = > Selecione Configuracdes de Manutencéo
Configuragéo e calibracdo Servigos comuns.
Ci do modo Digitali Marcas d'agua
Contabilidade O g
Confi oes do modo Copia Outras Configuragdes
Configuragdes de 0
Autenticagdo e Seguranga
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Definicdo do codigo de pais, fax

10.

Selecione Configuracdes de servicos comuns.

Selecione Outras configuracdes.

Role e escolha Pais.

Selecione o pais adequado na lista fornecida.

Toque em Salvar.

A maquina reiniciard depois que vocé tocar em Salvar.
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Configuracao do Auditron

Para configurar o Auditron € necessario primeiro criar
contas de usuério e ativar o Auditron. Seré solicitado entao
gue 0s usuarios insiram a ID do usuario configurada em
sua conta para executar algumas fungdes da maquina. E
possivel criar até 1000 contas.

Todas as contas de usuério devem possuir as seguintes
informag0des definidas:

* ID do usuario

* Nome do usuario

* Acesso as funcdes

* Limite da conta

Uma vez que as contas estejam definidas e criadas, ative
as contas desejadas para iniciar a utilizagéo do Auditron.

IDs de usuéario e Nomes de usuéario devem ser diferentes de
outras IDs de usuério e Nomes de usuario.
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Configuracao do Auditron

E possivel ativar o Modo Auditron para copia, digitalizag&o,
fax ou impressdo. Quando o Modo Auditron esta ativado, o
usuério deve selecionar o botéo Acessar e inserir a ID do
usuario apropriada para comecar a usar a maquina.

X @
o O @)
B cco -
@~ @ @.m.mm p ®® ® C:’)
(& e (o)) T ¢ s O®® ® &
o© o
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Configuracao do Auditron

1. Depois de fazer login e selecionar a guia Ferramentas,
toque no botdo Contabilidade.

2. Toque no botdo Tipo de conta.

maquina faturamento Consumo

Informagdes sobre a ‘ Informacdes de ‘ Produtos de ‘ Falhas ‘ Recursos ‘

Configuragdes do Sistema Gruno

) Tiro de conta -
Configuragéo e calibracao ’ 4

0 Auto restauracéo das

O Relatério de Atividade de

Configurages de Autenticagéo e

3. Toque no botdo Contabilidade local.

Tipo de conta [ Cancelar I Salvar

Contabilidade desativada Modo Auditron

m

Contabilidade local
Contabilidade da Rede

Contabilidade Padréo Xerox

OC®DO
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Configuracao do Auditron

4. Modo Auditron:

Selecione os servicos para 0s quais vocé deseja ativar a
funcéo de administracao.

Servigo de Copia: Administracéo relacionada a operagdes
de copia.

Servico de Copia: Administracéo relacionada a operagdes
de cépia.

Servigo de Digitaliza¢éo: Administracéo relacionada a
operacdes do scanner.

Servigo de Fax: Administracéo relacionada a operagoes de

fax.
Modo Auditron [ Cancelar I Salvar
Servigo de copia Servigo de Fax Servico de Digitalizagdo Servigo de Impresséo

Desligado

O Desligado O Desligado O Desligado O
. Ligado .Ligado . Ligado . Ligado

5. Toque no botédo Salvar.

Modo Auditron [ Cancelar I Salvar

Servigo de copia Servigo de Fax Servico de Digitalizagdo Servigo de Impresséo

Q™ QO™ @ Q
. Ligado .Ligado . Ligado . Ligado
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Folhas de Informacgdes

1. Abrao Driver de Impresséao

2. Selecione o botdo Propriedades para abrir a caixa de
diadlogo de propriedades da impressora.

NOTA: A janela de dialogo das propriedades da
impressora ir4 variar de acordo com o driver utilizado e a
Interface do usuario selecionada. Esta € a verséo do
WorkCentre 7342 PS no modo U Avangado que sera
usada aqui para fins de demonstracéo. As principais
funcdes e opgdes serdo disponibilizadas para todos os
drivers, mas ha algumas diferencas.

21|
— Impressora

Status:

Tipo:

Onde:
Comentario:

| | Imprimir para

— Intervalo — Copias =
%" Tudo NUmero de copias: 1 -
 pai I_

ginas 1 Pa |9'| . - :
s 3] 3 I [¥ Alcear
" Selecdo 1 1

| OK I Cancelar
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Folhas de Informacgdes

3. Selecione a guia Avancado.

[ 4% Xorox WorkCentre 7242 Bl

PapelSaida | LayouNMarca dAgu | Opetes deimi | Avarcado

8 Corfig. Avanadas
flay Oodes do Documerto

(er

e
H c
XEROX [E=={{==mm)

4. Selecione Ativado se desejar uma Folha de Informacgdes
com cada trabalho de impresséo.

(4 Xerox WorkCentre 7242

Papelaida | Lajounarca dAqu | Opctesdeimi  Avancado

28 Cortig. Avancadas

Sobre Padites Ajuda
5 ﬂ Recuperar corfiguagdes sakas .
XEROX o Cancelas

5. Cligue no botdo OK. O modelo sera excluido da lista.
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Medidores de Faturamento

A tela Informagdes de Faturamento oferece acesso as
informacdes de faturamento e de uso da maquina. Os
medidores variam de acordo com 0s parametros e as
configuracdes da maquina.

Para acessar os Medidores:

1. Selecione o botdo Status da maquina.

X @
o O O
A cco -
@ (O (Q) B coe O o
() @ o @ O®® o
o®© o

2. Selecione a guia Informagdes de faturamento.

—

Informagées InformagdGes de >rodutos de Falhas Recursos
sobre a maquina = faturamento consumo

Informacdes de Medidor de Faturamento da Conta do
faturamento Usuario

I Imprimir Relatérios
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Medidores de Faturamento

3. Selecione o botdo Informacdes de faturamento.

Informagées
sobre a maquina

Informacdes de
faturamento

| I Imprimir Relatérios

‘ Informagdes de Produtos de
faturamento

\Fal has

Medidor de Faturamento da Conta do
Usuario

Consumo

\Recursos

4. Os Medidores de Faturamento sao exibidos.

Informagdes de faturamento

[ Fechar

N° de Série da Maquina

—

Leitura Atual do Medidor

Impressées em preto e 1 2 3 4 5 6 7

Impressdes emcores | 93AF67 8
Total de impressées | 4567890
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Substituicao do Cartucho de Toner

Este procedimento mostra como remover um cartucho de toner
usado e substitui-lo por um novo. O Cartucho do toner é
substituido com a maquina ligada. Os cartuchos séo
carregados em um rotor de cartuchos que gira para a posicao
necessaria do cartucho de toner a ser substituido. A maquina
informard o momento de solicitar um novo cartucho e quando
instala-lo.

Siga as instrugdes fornecidas no novo cartucho para descartar o
cartucho usado.

1. Pressione o botédo Status da Maquina no painel de controle
e selecione a guia Produtos de Consumo na tela
Informacfes da méaquina.

Nota: A maquina exibe automaticamente a janela Status
dos Consumiveis quando um consumivel exigir
substituicdo imediata.

2. Selecione os cartuchos de toner marcados com uma cruz,
indicando que € necessario substitui¢ao.

Observacgdo: Se varios cartuchos estiverem marcados com
uma cruz, os cartuchos de toner serdo substituidos na ordem
KYMC.

3. Selecione Substituir cartucho.

Observacgédo: O procedimento de substituicdo do cartucho de
toner é repetido a cada cartucho de toner sendo substituido.

4. Aguarde até que o rotor gire para a posi¢ao correta e o aviso
seja mostrado na tela. Em seguida, conforme a tela que
indica o toner correto.
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Substituicao do Cartucho de Toner

5. Puxe a tampa frontal.

6. Abra a porta do cartucho de toner.
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Substituicao do Cartucho de Toner

7. Remova o cartucho de toner da maquina.

Observacdo: Tome cuidado para ndo derrubar nenhum
residuo de toner ao pegar um cartucho vazio. Os cartuchos
de toner foram desenvolvidos para serem reciclados.
Retorne o cartucho para a Xerox na embalagem original
usando as etiquetas de retorno incluidas com cada novo
cartucho.

8. Remova o novo cartucho de toner da caixa. Gire o
cartucho de lateral a lateral aproximadamente 10 vezes para
distribuir uniformemente o toner no cartucho.

9. Insira o cartucho, alinhando a seta no cartucho na seta na
maquina e empurre-a até que trave na posi¢ao.
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Substituicao do Cartucho de Toner

10. Feche a porta do cartucho de toner.

11. Feche a tampa frontal.

Observacéo: pressione firmemente no centro superior ao
fechar a tampa. Se uma mensagem de erro for exibida no
visor, pressione a tampa na lateral direita para fechar
completamente a tampa.

12. Repita esse procedimento para substituir varios cartuchos de
toner.
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Free Manuals Download Website
http://myh66.com
http://usermanuals.us

http://www.somanuals.com

http://www.4manuals.cc

http://www.manual-lib.com

http://www.404manual.com

http://www.luxmanual.com

http://aubethermostatmanual.com

Golf course search by state

http://golfingnear.com

Email search by domain

http://emailbydomain.com

Auto manuals search

http://auto.somanuals.com

TV manuals search

http://tv.somanuals.com
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